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این راهنما به منظور تشریح فرایند انجام درخواست دفاع در سامانه جامع آموزشی گلستان از مرحله پس از ثبت درخواست دفاع 

توسط دانشجو تا برگزاری جلسه دفاع، تدوین شده و در اختیار اساتید و کارشناسان قرار گرفته است. اساتید و کارشناسان با توجه 

به نقشی که در انجام فرآیند دفاع از رساله ی دکتری و پایان نامه ی کارشناسی ارشد دارند می توانند از آن استفاده نمایند.

در این فرآیند، موارد زیر نیز به صورت سیستمی بررسی می گردد: .١

عدم داشتن بدهی •
داشتن تائیدیه مقطع قبل برای همه دانشجویان  •

معافیت تحصیلی برای دانشجویان با وضعیت معاف تحصیل •
ارشد:

داشتن حداقل معدل ١٤ •
کنترل ١٨٠ روز فاصله بین تاریخ تصویب تا درخواست دفاع •

دکتری:
ورود نمره آزمون جامع  •

داشتن حداقل معدل ١٦ •
کنترل قفل تمامی دروس  •

حداقل ٧ ترم گذرانده (حداقل زمان دفاع، در انتهای ترم هفتم می باشد.) •
کنترل ٣٥٦ روز فاصله بین تاریخ تصویب تا درخواست دفاع •

کارشناس تحصیلات تکمیلی گروه آموزشی، پس از ورود به سامانه جامع آموزش باید به سربرگ "پیشخوان خدمت" مراجعه  .٢

نماید. با انتخاب گزینه درخواست دفاع قادر به مشاهده درخواست های ارسال شده می باشد. 

با انتخاب گزینه "مشاهده" درخواست دانشجو نمایش داده خواهد شد. در این گام از فرآیند، کارشناس گروه آموزشی فرمت  

پایاننامه و عدم وجود کسری مدارک را نیز با کلیک بر روی گزینه "پردازش" بررسی میکند. همچنین با کمک گزینه 

"گزارش" قادر به بررسی گزارش پیشرفت فعالیت پژوهشی دانشجو خواهد بود.

در صورت تائید، درخواست برای استاد راهنمای اول ارسال می گردد. 
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استاد راهنما، پس از ورود به سامانه جامع آموزش باید به سربرگ "پیشخوان خدمت" مراجعه نماید. با انتخاب گزینه  .٣

درخواست دفاع قادر به مشاهده درخواست های ارسال شده می باشد. 

 با انتخاب گزینه "اصلاح" درخواست دانشجو نمایش داده خواهد شد.

در این گام از فرآیند، استاد راهنما می تواند اسامی داوران پیشنهادی را در زیربخش داوران پیشنهادی وارد کند. 

با انتخاب آیکون "پردازش" مدارک ارسال شده توسط دانشجو، قابل مشاهده می باشد. 

پس از مشاهده و بررسی مدارک و مستندات ارسالی دانشجو و در صورت تائید، وضعیت مدرک را از "تائید نشده" به 

"تائید شده" تغییر دهید.

همچنین با کمک گزینه "گزارش" قادر به مشاهده گزارش های پیشرفت تحصیلی دانشجو خواهد بود. 
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در صورت تائید، درخواست برای مدیر گروه آموزشی جهت طرح در شورای تحصیلات تکمیلی گروه ارسال می گردد.  

درصورتی که پایان نامه از نظر استاد راهنما قابل دفاع نباشد، استاد راهنما می تواند دلایل مربوطه را در قسمت توضیحات 

درج نموده و وضعیت "عدم تایید" را انتخاب و گزینه اعمال تغییرات را کلیک نماید.

مدیر گروه آموزشی، پس از ورود به سامانه جامع آموزش باید به سربرگ "پیشخوان خدمت" مراجعه نماید. با انتخاب گزینه  .٤

درخواست دفاع قادر به مشاهده درخواست های ارسال شده می باشد. 

همانند مرحله قبل با انتخاب گزینه "اصلاح"، درخواست دانشجو نمایش داده خواهد شد. 

 موارد زیر توسط مدیر گروه آموزشی قبل از برگزاری شورای تحصیلات تکمیلی گروه انجام می گردد:

بررسی تمامی مدارک و فایل های بارگذاری شده و انطباق مستندات با آئین نامه های مصوب  .١

تائید اصالت پارسا با بررسی گزارش ایرانداک .٢

ارائه مستندات و اخذ مجوز از شورای تخصصی گروه آموزشی .٣

موارد زیر توسط مدیر گروه آموزشی در طول برگزاری شورای تحصیلات تکمیلی گروه و بعد از آن انجام می گردد:

تصویب اسامی داوران پیشنهادی و یا تغییر آن ها در شورای تخصصی گروه آموزشی  .٤

اعلام اسامی داوران تائید شده به کارشناس گروه آموزشی .٥

تعیین نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه دفاعیه .٦

پس از تصویب درخواست در شورای تحصیلات تکمیلی گروه، مدیر گروه درخواست را تائید و جهت تکمیل پرونده برای کارشناس 

گروه آموزشی ارسال می نماید.
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در این گام از فرآیند، کارشناس گروه آموزشی با مراجعه به "پیشخوان خدمت" اصلاحات لازم را پس از تشکیل جلسه  .٥

شورای تحصیلات تکمیلی گروه آموزشی ثبت و صورتجلسه تنظیم می گردد.

 با انتخاب آیکون "ویرایش" موارد زیر توسط کارشناس گروه آموزشی انجام می پذیرد:

تنظیم صورتجلسه شورای تحصیلات تکمیلی گروه (در سامانه چارگون) و ارسال آن جهت امضای الکترونیکی توسط اساتید .١

درج شماره و تاریخ صورتجلسه شورای تحصیلات تکمیلی مربوطه را در قسمت توضیحات. .٢

ارسال پارسا و  فرم ارزیابی داور قبل از دفاع رساله دکتری و یا فرم ارزیابی داور از پایان نامه دانشجوی کارشناسی  .٣

ارشد قبل از دفاع  برای داوران از طریق ایمیل و دریافت جواب داوران 

وارد نمودن اطلاعات اساتید داور بر اساس صورتجلسه شورای تحصیلات تکمیلی گروه آموزشی در سامانه گلستان.  .٤

وارد نمودن اطلاعات نماینده تحصیلات تکمیلی بر اساس پیشنهاد مدیر گروه آموزشی در سامانه گلستان. .٥

برای این کار کارشناس از طریق گزینه "اصلاح" و زیربخش اساتید لینک ثبت اساتید فعالیت وارد پردازش اساتید فعالیتهای آموزشی- 

پژوهشی شده و با کلیک بر روی لینک "تعریف استاد برای فعالیت"، عنوان استاد را بر روی داور قرار داده و نام داور را انتخاب میکند و ترم 

ارائه را مشخص و درصد مشارکت را  ١٠٠ انتخاب میکند. این مرحله برای همه داوران و همچنین نماینده تحصیلات تکمیلی تکرار میشود. 

با کلیک بر روی کلید بازگشت در پایین و سمت چپ صفحه (در دو مرحله) به محیط پیشخوان خدمت باز میگردد. 

https://usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D9%81%D8%B1%D9%85%20%D8%A7%D8%B1%D8%B2%D9%8A%D8%A7%D8%A8%D9%8A%20%D8%AF%D8%A7%D9%88%D8%B1%20%D8%A7%D8%B2%20%D9%BE%D8%A7%D9%8A%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%D8%AC%D9%88%D9%8A%20%D9%83%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%D9%8A%20%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF%20%D9%82%D8%A8%D9%84%20%D8%A7%D8%B2%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9.doc
https://usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D9%81%D8%B1%D9%85%20%D8%A7%D8%B1%D8%B2%D9%8A%D8%A7%D8%A8%D9%8A%20%D8%AF%D8%A7%D9%88%D8%B1%20%D9%82%D8%A8%D9%84%20%D8%A7%D8%B2%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9%20%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87.doc
https://usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D9%81%D8%B1%D9%85%20%D8%A7%D8%B1%D8%B2%D9%8A%D8%A7%D8%A8%D9%8A%20%D8%AF%D8%A7%D9%88%D8%B1%20%D8%A7%D8%B2%20%D9%BE%D8%A7%D9%8A%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%D8%AC%D9%88%D9%8A%20%D9%83%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%D9%8A%20%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF%20%D9%82%D8%A8%D9%84%20%D8%A7%D8%B2%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9.doc


تأیید کننده نهایی تأیید کننده تهیه کننده

محسن شهرکی
کارشناس فناوری اطلاعات اداره آموزش

عنوان سند:   فرآیند درخواست دفاع از پارسا در سامانه جامع دانشگاهی گلستان (قبل از برگزاری جلسه دفاع)

ویژه: اساتید و کارشناسان شماره: ۴۰۰۲/۳۰۰/۱۱۹۴۰تاریخ  :  ۱۴۰۰/۰۶/۲۸

تکمیل اطلاعات تکمیلی اساتید داور و  نماینده تحصیلات تکمیلی برای پرداخت حق التدریس استاد شامل: شماره  .٦
حساب، نام بانک، وضعیت استخدامی و سازمان. 

در مرحله بعد مدیر گروه آموزشی باید مرتبه و پایه علمی اساتید را در صورت نیاز وارد و یا اصلاح نموده تا در همکاری های  .٦

بعدی نیاز به ورود اطلاعات نباشد. این کار از منوی اطلاعات استاد و انتخاب گزینه مرتبه علمی انجام می دهد.  
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مدیر گروه آموزشی پس از تائید داوران، با کلیک بر روی گزینه تائید، درخواست را جهت صدور مجوز دفاع به معاونت  

آموزش و تحصیلات تکمیلی دانشکده ارسال می نماید.

معاون آموزشی دانشکده، پس از ورود به سامانه جامع آموزش باید به سربرگ "پیشخوان خدمت" مراجعه نماید. با انتخاب  .٧

گزینه درخواست دفاع قادر به مشاهده درخواست های ارسال شده می باشد. پس از بررسی مدارک و مستندات و در صورت 

تایید، مجوز دفاع صادر می گردد. درخواست برای هماهنگی با اساتید در خصوص ساعت و تاریخ جلسه دفاع به کارشناس 

آموزشی/رییس آموزش دانشکده ارجاع داده می شود.

در این گام از فرآیند، کارشناس آموزشی/رییس آموزش با مراجعه به "پیشخوان خدمت" و انتخاب گزینه درخواست دفاع  .٨

قادر به مشاهده خواست دانشجو می باشد. با انتخاب گزینه "اصلاح" و سپس انتخاب آیکون "مشاهده جزییات"، در زیربخش 

اساتید (نه زیربخش داوران) می تواند لیست داوران و نماینده تحصیلات تکمیلی را مشاهده نماید. 

موارد زیر توسط کارشناس آموزشی/رییس آموزش انجام می پذیرد:

هماهنگی با اساتید در خصوص ساعت و تاریخ جلسه دفاع  از طریق تماس تلفنی و یا پست الکترونیکی 

ثبت تاریخ، ساعت و محل برگزاری جلسه دفاع در سامانه گلستان 

ارسال گزارش نهایی پارسا به اعضا کمیته داوری از طریق پست الکترونیکی  

اطلاع به دانشجو جهت چاپ اطلاعیه دفاع و اطلاع رسانی در سطح گروه و دانشکده 

اطلاع رسانی در وب سایت دانشکده 

در صورت امکان برگزاری جلسه دفاع در تاریخ و ساعت مقرر، کارشناس دانشکده صورتجلسه دفاع از رساله دکتری/ صورتجلسه دفاع  

پایان نامه کارشناسی ارشد و همچنین تعهدنامه اصالت اثر و سایر مستندات جلسه دفاع را آماده و به نماینده تحصیلات تکمیلی ارسال 

مینماید. 

https://www.usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D9%81%D8%B1%D9%85%20%D8%A7%D8%B7%D9%84%D8%A7%D8%B9%DB%8C%D9%87%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9.doc
https://www.usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%AA%D8%AC%D9%84%D8%B3%D9%87%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9%20%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF%2097%20%D9%88%20%D8%A8%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D8%B2%20%D8%A2%D9%86_1.doc
https://www.usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%AA%D8%AC%D9%84%D8%B3%D9%87%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9%20%D8%A7%D8%B2%20%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87%20%D8%AF%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%8A.doc
https://www.usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D8%AA%D8%B9%D9%87%D8%AF%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%A7%D8%B5%D8%A7%D9%84%D8%AA%20%D8%A7%D8%AB%D8%B1.doc
https://www.usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%AA%D8%AC%D9%84%D8%B3%D9%87%20%D8%AF%D9%81%D8%A7%D8%B9%20%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF%2097%20%D9%88%20%D8%A8%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D8%B2%20%D8%A2%D9%86_1.doc
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محسن شهرکی
کارشناس فناوری اطلاعات اداره آموزش

عنوان سند:   فرآیند درخواست دفاع از پارسا در سامانه جامع دانشگاهی گلستان (قبل از برگزاری جلسه دفاع)

ویژه: اساتید و کارشناسان شماره: ۴۰۰۲/۳۰۰/۱۱۹۴۰تاریخ  :  ۱۴۰۰/۰۶/۲۸

کارشناس آموزشی/رییس آموزش از بخش "مشخصات دفاع" نسبت به ثبت تاریخ، ساعت و مکان برگزاری جلسه دفاع در سامانه گلستان  
اقدام می کند.

در صورتی که به هر دلیل امکان برگزاری جلسه دفاع در تاریخ و ساعت مقرر وجود نداشت، با انتخاب گزینه عدم تایید و  

ذکر توضیحات، درخواست به مرحله قبل باز میگردد. 


